W roku akademickim 2023/2024 studenci ostatniego roku studidow przygotowujacy prace
dyplomowe zobowigzani sg do przestrzegania przepiséw Regulaminu studiéw UJ
obowigzujacego od dnia 01.10.2022 r.

> OTWARCIE SYSTEMU ARCHIWUM PRAC (AP)

Student, po uzyskaniu akceptacji promotora, zobowigzany jest przekazaé¢ do sekretariatu
do dnia 20 kwietnia ostatniego roku akademickiego w ramach toku studidow informacje
dotyczace pracy dyplomowej:

e tytut pracy dyplomowej,

e imie i nazwisko autora pracy,

e dane promotora oraz recenzenta.

> WPROWADZENIE PRACY DO AP

Prace dyplomowag do ostatecznego zatwierdzenia przez promotora nalezy wgrac
do systemu AP co najmniej dwa tygodnie przed planowanym terminem obrony
jednak nie pdézniej niz do dnia 15 wrzesnia ostatniego roku akademickiego w ramach
toku studiow.

» ARCHIWIZOWANIE PRACY

o zalogowa¢ sie do serwisu Archiwum Prac (AP) Ul pod adresem
https://www.ap.uj.edu.pl/? s=1 (login i hasto jak do USQOS),

e wypetni¢ formularz zawierajacy szczego6towe dane dotyczgce pracy dyplomowej:
temat, stowa kluczowe, streszczenie w jezyku polskim, angielskim i ewentualnie
w jezyku pracy,

e zatwierdzi¢ oswiadczenie o samodzielnosci i oryginalnosci przygotowanej pracy
oraz ze nie zawiera ona informacji podlegajacych ochronie na podstawie
przepisOw o ochronie informacji niejawnych,

e wgrac¢ do systemu AP prace w postaci scalonego pliku PDF (rozmiar pliku nie
powinien przekraczac¢ 20 MB) wraz z ewentualnymi zatgcznikami, ktére powinny
by¢ przestane w postaci jednego pliku archiwum (ZIP, RAR, 7Z), a rozmiar
kazdego z przesytanych plikéw nie powinien przekraczac¢ 200 MB,

e w przypadku koniecznosci wprowadzenia zatacznika o wiekszym rozmiarze
nalezy skontaktowac sie z Archiwum UJ,

e ewentualne zmiany pliku moga zosta¢ wprowadzone po odblokowaniu przez
promotora mozliwosci ponownego wprowadzenia pracy do systemu AP,

e praca wprowadzona przez studenta do systemu AP jest automatycznie
poddawana weryfikacji w systemie JSA.

Instrukcje wprowadzania danych do systemu AP znajduja sie na stronie:
USOSOWNIA - Archiwum Prac - Instrukcje

Do egzaminu dyplomowego dopuszczony zostanie student, ktérego praca zostata
zatwierdzona przez promotora i zrecenzowana, tzn. posiada w systemie AP status ,5-praca
gotowa do obrony”, oraz ztozy w sekretariacie obstugujacym tok studidw wymagane
dokumenty (spis w punkcie IV)


https://bip.uj.edu.pl/studia/regulamin
https://www.ap.uj.edu.pl/?_s=1
https://usosownia.uj.edu.pl/documents/150122405/150378501/instrukcja_studenci_Archiwum.Prac.pdf

> DOKUMENTY

W sekretariacie co najmniej 7 dni kalendarzowych przed planowanym
terminem obrony, jednak nie pozniej niz do dnia 30 wrzesnia, nalezy zlozyc¢:

1.

wniosek o wydanie odpiséw dokumentéw poswiadczajgcych ukonczenie studiéw
wyzszych (https://econ.uj.edu.pl/studenci/obrony),

potwierdzenie wniesienia optaty za dyplom i suplement (w przypadku, gdy wybierze
wersje ptatng),

oéwiadczenie o korzystaniu/niekorzystaniu z form wsparcia realizowanych na Ul w
ramach projektow wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej,

informacja o planowanej obecnosci innych osoéb w trakcie egzaminu dyplomowego
- w przypadku, gdy egzamin dyplomowy przeprowadzany jest przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, a obecnos¢ innych oséb wynika z ustalonych z Dziatem
ds. Oso6b Niepetnosprawnych UJ warunkéw adaptacji egzaminu dyplomowego do
potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami.

Zgodnie z obowigzujacymi wzorami dyplomoéw ukonczenia studiow, od dnia 1 pazdziernika
2019 r. absolwent UJ otrzymuje dyplom bez fotografii.

Student zobowigzany jest ztozy¢ prace dyplomowa tylko w wersji elektronicznej

Nieztozenie dokumentéw w terminie skutkuje niedopuszczeniem do egzaminu

dyplomowego.

>

PRZED OBRONA

Student przed obrong zobowigzany jest:

1.
2.
3.

sprawdzi¢, czy posiada wszystkie wpisy w systemie USOSweb,
uregulowac wszelkie zobowigzania finansowe wobec UJ,
zamkna¢ wszystkie konta w Bibliotekach UJ i laboratoriach

Aby uzyskac wypis z Biblioteki WZiKS nalezy:
e udac sie osobiscie do Biblioteki WZiKS celem uzyskania wypisu lub
e wysta¢ prosbe o wypis =z Biblioteki WZIKS na adres e-mail:
biblioteka.wzks@uj.edu.pl z adresu w domenie uj.edu.pl. W tresci
wiadomosci nalezy poda¢ numer legitymaciji, ktéry znajduje sie na tylnej
stronie dokumentu. Wypis uzyskajg wytacznie studenci, ktérzy nie posiadajg
zalegtosci ksigzkowych i finansowych.

absolwent studidw magisterskich zobowigzany jest dostarczy¢ do sekretariatu
legitymacje studencka celem jej uniewaznienia

(§ 7 ust. 1 i 3 Zarzadzenia nr 107 Rektora Uniwersytetu Jagielloriskiego z 12 grudnia 2019 roku
w sprawie elektronicznej legitymacji studenckiej wydawanej przez UJ).


https://econ.uj.edu.pl/studenci/obrony

> OPLATA ZA DYPLOM

Absolwent otrzymuje dyplom wraz z suplementem oraz ich odpisy w terminie 30
dni od dnia ukonczenia studiéw.

1. Absolwent, ktory rozpoczat lub wznowit studia od roku akademickiego
2019/2020, otrzymuje:

e dyplom i suplement wraz z dwoma odpisami w jezyku polskim lub -
w zaleznosci od zlozonego wniosku - dyplom i suplement oraz ich jeden
odpis w jezyku polskim i jeden odpis w jezyku obcym (angielskim,
francuskim, hiszpanskim, niemieckim, rosyjskim) - bezptatnie;

e na wniosek - odpis dyplomu w jezyku polskim lub jezyku obcym (angielskim,
francuskim, hiszpanskim, niemieckim, rosyjskim) i/lub odpis suplementu w
jezyku polskim lub angielskim - za dodatkowy odpis dyplomu i/lub
suplementu w jezyku obcym uiszcza optate w wysokosci 20zt

2. Absolwent, ktoéry rozpoczat studia przed rokiem akademickim 2019/2020,
otrzymuje:
e dyplom oraz suplement wraz z dwoma odpisami w jezyku polskim - 60zt
e na wniosek - dodatkowy odpis dyplomu w jezyku polskim (bezptatnie) lub
w jezyku obcym (angielskim, francuskim, hiszpanskim, niemieckim,
rosyjskim) — 40zt i/lub odpis suplementu w jezyku polskim lub angielskim-
bezptatnie.

Szczegdtowe informacje w sprawie wysokosci i zasad pobierania optat za dyplomy znajdujg
sie w PiSmie okélnym nr 4 Rektora UJ z dnia 30 grudnia 2020 r.

> ODBIOR DYPLOMU

Absolwent otrzymuje dyplom wraz z suplementem oraz ich odpisy w terminie 30 dni od
dnia ukonczenia studidw tj. od dnia obrony pracy dyplomowej. Zgodnie z obowigzujacymi
od dnia 1 pazdziernika 2019 r. wzorami dyplomdéw ukonczenia studiéow, absolwent UJ]
otrzymuje dyplom bez fotografii. Dyplom i suplement powinny by¢ odebrane osobiscie
przez absolwenta.

W przypadku, kiedy absolwent nie bedzie mdgt odebra¢ dyplomu osobiscie, moze ztozy¢
upowaznienie i wskazaé¢ osobe, ktéra odbierze w jej/jego imieniu dyplom wraz
z kompletem odpiséw i suplementami.

Wzor upowaznienia: Upowaznienie do odbioru dyplomu.

UWAGA! Upowaznienie nalezy zilozy¢ osobiscie w sekretariacie jednostki
wydajacej dyplom, umozliwiajgc tym samym pracownikowi UJ potwierdzenie
autentycznosci podpisu osoby upowazniajacej. Alternatywnie, potwierdzenia
autentycznosci podpisu moze dokonac notariusz.

W ZWIAZKU Z TYM, ZE UCZELNIA PRACUJE W NORMALNYM TRYBIE,
MOZLIWE SA NASTEPUJACE ROZWIAZANIA:

e odbidr zaswiadczenia o ukonczeniu studiéw w sekretariacie
(po wczesniejszym umowieniu sie lub wystanie skanu zaswiadczenia (na prosbe
absolwenta skan wysytany jest wytacznie na adres mailowy absolwenta
w domenie uj.edu.pl)



https://econ.uj.edu.pl/documents/1090224/3673982/1.+formularz_absolwent_od_2019-2020.pdf/b8cd29d6-1a34-4705-bd07-bd63fd87f0c3
https://econ.uj.edu.pl/documents/1090224/3673982/1.+formularz_absolwent_od_2019-2020.pdf/b8cd29d6-1a34-4705-bd07-bd63fd87f0c3
https://econ.uj.edu.pl/documents/1090224/3673982/2.+formularz_absolwenci_przed_2019-2020.pdf/94d8945d-0650-432f-90f6-c0b74c0836d4
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/145441033/PO_4_2020.pdf/5e89efbc-08a7-42f1-a028-d53e3ebcc8d4
https://studiuje.uj.edu.pl/documents/139368252/142938834/pelnomocnictwo_odbior.dyplom.pdf/6aaded93-69ec-46aa-97a3-7e7b7e0910db

odbiér dyplomu w jednostce, po wczesniejszym umowieniu terminu;

WAZNE! OBOWIAZUJE ELEKTRONICZNA REJESTRACJA przed wizyta w sekretariacie za
pomocg aplikacji KALENDARZ (ponizej link)

> ZARZADZENIA

Szczegotowe zasady sktadania prac dyplomowych okresla Rektor w drodze zarzadzenia.
Obecnie obowigzujq:

Zarzadzenie nr 3 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego dnia 11 stycznia 2021 roku
w_sprawie: dokumentow wymaganych do dopuszczenia studenta do egzaminu

dyplomowego

Zarzadzenie nr 105 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia 30 wrzesnia 2020
roku w sprawie: organizacji_egzamindw dyplomowych przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej

Zarzadzenie nr 83 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 28 lipca 2020 roku w
sprawie: elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych licencjackich i
magisterskich w Archiwum Prac

Zarzadzenia nr 107 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 12 grudnia 2019 roku
w sprawie elektronicznej legitymacji studenckiej wydawanej przez UJ

Regulamin studiow



https://wzks.uj.edu.pl/studenci/obsluga-studentow
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwjhj4_Pz-r2AhX3hf0HHQpaCogQFnoECAYQAQ&url=https%3A%2F%2Fbip.uj.edu.pl%2Fdocuments%2F1384597%2F146945241%2Fzarz_3_2021.pdf%2F07967397-6c41-4b6e-ab4a-e2ff43187b3a&usg=AOvVaw1B0zNB5diFCFHq1aCQZ1eg
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwjhj4_Pz-r2AhX3hf0HHQpaCogQFnoECAYQAQ&url=https%3A%2F%2Fbip.uj.edu.pl%2Fdocuments%2F1384597%2F146945241%2Fzarz_3_2021.pdf%2F07967397-6c41-4b6e-ab4a-e2ff43187b3a&usg=AOvVaw1B0zNB5diFCFHq1aCQZ1eg
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwjhj4_Pz-r2AhX3hf0HHQpaCogQFnoECAYQAQ&url=https%3A%2F%2Fbip.uj.edu.pl%2Fdocuments%2F1384597%2F146945241%2Fzarz_3_2021.pdf%2F07967397-6c41-4b6e-ab4a-e2ff43187b3a&usg=AOvVaw1B0zNB5diFCFHq1aCQZ1eg
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/145891328/zarz_105_2020.pdf/434750d5-845c-4c7b-9bd1-e686527e56a0
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/145891328/zarz_105_2020.pdf/434750d5-845c-4c7b-9bd1-e686527e56a0
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/145891328/zarz_105_2020.pdf/434750d5-845c-4c7b-9bd1-e686527e56a0
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/145891328/zarz_105_2020.pdf/434750d5-845c-4c7b-9bd1-e686527e56a0
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/145891328/zarz_105_2020.pdf/434750d5-845c-4c7b-9bd1-e686527e56a0
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwiw3vvk1fDuAhVh_CoKHQ2GCDIQFjABegQIAxAC&url=https%3A%2F%2Fbip.uj.edu.pl%2Fdocuments%2F1384597%2F145601325%2Fzarz_83_2020.pdf&usg=AOvVaw2KMdRT_Mh76Orfy0S1HyO4
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwiw3vvk1fDuAhVh_CoKHQ2GCDIQFjABegQIAxAC&url=https%3A%2F%2Fbip.uj.edu.pl%2Fdocuments%2F1384597%2F145601325%2Fzarz_83_2020.pdf&usg=AOvVaw2KMdRT_Mh76Orfy0S1HyO4
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwiw3vvk1fDuAhVh_CoKHQ2GCDIQFjABegQIAxAC&url=https%3A%2F%2Fbip.uj.edu.pl%2Fdocuments%2F1384597%2F145601325%2Fzarz_83_2020.pdf&usg=AOvVaw2KMdRT_Mh76Orfy0S1HyO4
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwiw3vvk1fDuAhVh_CoKHQ2GCDIQFjABegQIAxAC&url=https%3A%2F%2Fbip.uj.edu.pl%2Fdocuments%2F1384597%2F145601325%2Fzarz_83_2020.pdf&usg=AOvVaw2KMdRT_Mh76Orfy0S1HyO4
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwiw3vvk1fDuAhVh_CoKHQ2GCDIQFjABegQIAxAC&url=https%3A%2F%2Fbip.uj.edu.pl%2Fdocuments%2F1384597%2F145601325%2Fzarz_83_2020.pdf&usg=AOvVaw2KMdRT_Mh76Orfy0S1HyO4
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/144074469/zarz_107_2019.pdf/eb6c2913-b18c-4669-9b64-730be8141f97
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/144074469/zarz_107_2019.pdf/eb6c2913-b18c-4669-9b64-730be8141f97
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/144074469/zarz_107_2019.pdf/eb6c2913-b18c-4669-9b64-730be8141f97
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/150695390/uchw_nr_25_2022_zal_1.pdf




