

INSTRUKCJA DOTYCZĄCA SPOSOBU OZNACZENIA STRON UMÓW ZAWIERANYCH PRZEZ UNIWERSYTET JAGIELLOŃSKI


1. Sposób oznaczania Uniwersytetu Jagiellońskiego we wzorze umowy dot. praktyk studenckich:

[bookmark: _Hlk187649235]Uniwersytet Jagielloński z siedzibą w Krakowie (31-007) przy ul. Gołębiej 24, NIP: 675-000-22-36 reprezentowany przez dra hab. Piotra Łasaka, Prof. UJ Dyrektora Instytutu Ekonomii, Finansów i Zarządzania WZiKS UJ, adres do korespondencji ul. Prof. S. Łojasiewicza 4, 30-348 Kraków, działającego na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez Prof. dr hab. Ewę Bogacz-Wojtanowską, Dziekana WZiKS UJ nr 1.012.1746.2024 z dnia 18 listopada 2024r., działającą na podstawie pełnomocnictwa Rektora UJ nr 1.012.724.2024 z dnia 1 września 2024r.


2. Sposób oznaczania KONTRAHENTÓW Uniwersytetu Jagiellońskiego – warianty:

I. Osoba fizyczna, która nie prowadzi działalności gospodarczej:

Imię i nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL,
w przypadku braku numeru PESEL: obywatelstwo, rodzaj i nr dokumentu potwierdzającego tożsamość

II. Osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą:

(Imię i nazwisko) _______________, prowadząca/cy działalność gospodarczą pod firmą: _________________*, z siedzibą ___________________, posiadający numer NIP ______________________ REGON ___________**.
uwagi: 
[bookmark: _Hlk186996775]* W tym miejscu należy podać firmę (czyli NAZWĘ) przedsiębiorcy. Najczęściej jest to imię i nazwisko z dodatkową nawą, która identyfikuje przedsiębiorcę. 
** Dane przedsiębiorcy (w tym firmę, adres i wszelkie dane rejestrowe) należy sprawdzić w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej ( CEiDG) 

Przykład:
[bookmark: _Hlk181866396]Jan Kowalski, prowadzący działalność gospodarczą pod firmą Jan Kowalski Kowalstwo Artystyczne, z siedzibą w Krakowie (31-009) przy ul. Grodzkiej 5/1, posiadający/a numer NIP 6967109275, REGON 123456789

III. Wspólnicy spółki cywilnej:
Imię i nazwisko wspólnika 1_______________, imię i nazwisko wspólnika 2_________________, prowadzący wspólnie działalność gospodarczą w ramach spółki cywilnej pod firmą ___________________, z siedzibą: _______________, numer NIP spółki cywilnej _________________, REGON spółki cywilnej ___________.
uwagi: 
W tym miejscu należy podać firmę (czyli NAZWĘ) i numer NIP 
spółki cywilnej, co należy sprawdzić w Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEiDG https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx) 

Przykład:
Jan Kowalski i Janina Nowak, prowadzący wspólnie działalność gospodarczą w ramach spółki cywilnej pod nazwą Jan Kowalski, Janina Nowak Kowalstwo Artystyczne spółka cywilna, z siedzibą w Krakowie (31-009) przy ul. Grodzkiej 5/1, posiadająca numer NIP 6967109275, REGON 123456789.

IV. Spółka jawna
[bookmark: _Hlk181867157][bookmark: _Hlk181866798](nazwa spółki) __________________ i oznaczenie spółka jawna, z siedzibą __________________, wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy ______________, ____ Wydział Gospodarczy - Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS ___________, posiadająca numer NIP _________________ reprezentowana przez wspólnika (lub wspólników) ________________________, 

uwagi: wszystkie dane spółki, łącznie z adresem, sposobem reprezentacji 
i osobą do tego upoważnioną należy sprawdzić w aktualnym wyciągu z Krajowego Rejestru Sądowego – KRS wyszukiwarka Ministerstwa Sprawiedliwości: https://wyszukiwarka-krs.ms.gov.pl/ (rodzaj rejestru: „Przedsiębiorcy”)

[bookmark: _Hlk181867238]Przykład:
Artyści Kowalscy Kowalstwo Artystyczne spółka jawna z siedzibą w Krakowie (31-009) przy ul. Grodzkiej 5/1, wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Krakowa – Śródmieścia w Krakowie, XI Wydział Gospodarczy - Krajowego pod numerem 0000142296, posiadająca numer NIP  6967109275, reprezentowana przez wspólnika Jana Kowalskiego. 


V. Spółka partnerska
(nazwa spółki) __________________ i oznaczenie spółka partnerska, 
z siedzibą __________________, wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy _____________, ___ Wydział Gospodarczy - Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS ___________, posiadająca numer NIP 6967109275, reprezentowana przez partnera (lub partnerów) ________________________ 

uwagi: wszystkie dane spółki, łącznie z adresem, sposobem reprezentacji i osobą do tego upoważnioną należy sprawdzić w aktualnym wyciągu z Krajowego Rejestru Sądowego – KRS wyszukiwarka Ministerstwa Sprawiedliwości: https://wyszukiwarka-krs.ms.gov.pl/ (rodzaj rejestru: „Przedsiębiorcy”)

Przykład:
Kowalscy Kowalstwo Artystyczne spółka partnerska z siedzibą w Krakowie (31-009) przy ul. Grodzkiej 5/1, wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Krakowa – Śródmieścia w Krakowie, XI pod numerem 0000142296, posiadająca numer NIP 6967109275, reprezentowana przez partnera Jana Kowalskiego., 

VI. Spółka komandytowa 

(nazwa spółki) __________________ i oznaczenie spółka komandytowa, z siedzibą __________________, kapitał zakładowy ________, kapitał wpłacony _________ wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy ………………., … Wydział Gospodarczy - Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS ___________, posiadająca nr NIP ___________, reprezentowana przez komplementariusza (lub komplementariuszy) ________________________

uwagi: wszystkie dane spółki, łącznie z adresem, sposobem reprezentacji 
i osobą do tego upoważnioną należy sprawdzić w aktualnym wyciągu z Krajowego Rejestru Sądowego – KRS wyszukiwarka Ministerstwa Sprawiedliwości: https://wyszukiwarka-krs.ms.gov.pl/ (rodzaj rejestru: „Przedsiębiorcy”)

Przykład:
Kowalscy Kowalstwo Artystyczne spółka komandytowa z siedzibą w Krakowie (31-009) przy ul. Grodzkiej 5/1, kapitał zakładowy 123456 PLN, kapitał wpłacony 123456 PLN, wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Krakowa – Śródmieścia w Krakowie, XI Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 0000142296, posiadająca nr NIP 1234567890, reprezentowana przez komplementariusza Jana Kowalskiego

VII. Spółka komandytowo-akcyjna
(nazwa spółki) __________________ i oznaczenie spółka komandytowo-akcyjna, 
z siedzibą __________________, kapitał zakładowy ________, kapitał wpłacony _________ wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy ______________, ___ Wydział Gospodarczy - Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS ___________, posiadająca nr NIP _______________, reprezentowana przez komplementariusza (lub komplementariuszy) ________________________.

uwagi: wszystkie dane spółki, łącznie z adresem, sposobem reprezentacji 
i osobą do tego upoważnioną należy sprawdzić w aktualnym wyciągu z Krajowego Rejestru Sądowego – KRS wyszukiwarka Ministerstwa Sprawiedliwości: https://wyszukiwarka-krs.ms.gov.pl/ (rodzaj rejestru: „Przedsiębiorcy”)

Przykład:
Kowalscy Kowalstwo Artystyczne spółka komandytowo-akcyjna z siedzibą w Krakowie (31-009) przy ul. Grodzkiej 5/1, kapitał zakładowy 123456 PLN, kapitał wpłacony 123456 PLN, wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Krakowa – Śródmieścia 
w Krakowie, XI Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 0000142296, posiadająca nr NIP 1234567890, reprezentowana przez komplementariusza Jana Kowalskiego

VIII. Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością

(nazwa spółki) __________________ i oznaczenie spółka z o.o., z siedzibą __________________, kapitał zakładowy 5000 PLN (jeżeli nie wniesiono kapitału zakładowego – informacja o niewniesieniu!) wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy ______________, ____ Wydział Gospodarczy - Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS ___________, posiadająca NIP ………………… reprezentowana przez _____________________ będącego członkiem Zarządu upoważnionym do samodzielnej reprezentacji (lub przez dwóch członków Zarządu lub członka Zarządu i prokurenta)

uwagi: wszystkie dane spółki, łącznie z adresem, sposobem reprezentacji 
i osobą do tego upoważnioną należy sprawdzić w aktualnym wyciągu z Krajowego Rejestru Sądowego – KRS wyszukiwarka Ministerstwa Sprawiedliwości: https://wyszukiwarka-krs.ms.gov.pl/ (rodzaj rejestru: „Przedsiębiorcy”)

Przykład:
Kowalstwo Artystyczne sp. z o.o. z siedzibą w Krakowie (31-009) przy ul. Grodzkiej 5/1, kapitał zakładowy 5000 PLN, wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Krakowa – Śródmieścia w Krakowie, XI Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 0000142296, posiadająca nr NIP 1234567890, reprezentowana przez Prezesa Zarządu Jana Kowalskiego upoważnionego do samodzielnej reprezentacji Spółki (lub Adama Nowaka – członka zarządu i Alicji Kowalskiej – członka Zarządu)

IX. Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością spółka komandytowa
(nazwa spółki) __________________i oznaczenie spółka z ograniczoną odpowiedzialnością spółka komandytowa (sp. z o.o. sp. k.), kapitał zakładowy ________, kapitał wpłacony _________, z siedzibą __________________, wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem ___________, reprezentowana przez komplementariusza (nazwa spółki z ograniczoną odpowiedzialnością) __________________ i oznaczenie spółka z o.o., z siedzibą __________________, wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy _______________, ___ Wydział Gospodarczy - Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS ___________, posiadająca NIP ___________________, reprezentowana przez _____________________ będącego członkiem Zarządu upoważnionym do samodzielnej reprezentacji (lub przez dwóch członków Zarządu)

uwagi: wszystkie dane spółki, łącznie z adresem, sposobem reprezentacji 
i osobą do tego upoważnioną należy sprawdzić w aktualnym wyciągu z Krajowego Rejestru Sądowego – KRS wyszukiwarka Ministerstwa Sprawiedliwości: https://wyszukiwarka-krs.ms.gov.pl/ (rodzaj rejestru: „Przedsiębiorcy”)
Przykład:
Kowalscy Kowalstwo Artystyczne spółka z ograniczoną odpowiedzialnością spółka komandytowa z siedzibą w Krakowie (31-009) przy ul. Grodzkiej 5/1, kapitał zakładowy 123456 PLN, kapitał wpłacony 123456 PLN, wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Krakowa – Śródmieścia w Krakowie, XI Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 0000142296, posiadająca nr NIP 1234567890, reprezentowana przez komplementariusza:
Kowalstwo Artystyczne sp. z o.o. z siedzibą w Krakowie (31-009) przy ul. Grodzkiej 5/1, kapitał zakładowy 5000 PLN, wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Krakowa Śródmieścia XI Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 0000142296, posiadająca nr NIP 1234567890, reprezentowana przez Prezesa Zarządu Jana Kowalskiego upoważnionego do samodzielnej reprezentacji Spółki (lub Adama Nowaka – członka zarządu i Alicji Kowalskiej – członka Zarządu)


X. Spółka akcyjna

(nazwa spółki) __________________ i oznaczenie spółka S.A., z siedzibą __________________, kapitał zakładowy ________, kapitał wpłacony _________ wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy ________________, __ Wydział Gospodarczy - Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS ___________, posiadająca nr NIP ___________,  reprezentowana przez _____________________ będącego członkiem Zarządu upoważnionym do samodzielnej reprezentacji (lub przez dwóch członków Zarządu)

uwagi: wszystkie dane spółki, łącznie z adresem, sposobem reprezentacji 
i osobą do tego upoważnioną należy sprawdzić w aktualnym wyciągu z Krajowego Rejestru Sądowego – KRS wyszukiwarka Ministerstwa Sprawiedliwości: https://wyszukiwarka-krs.ms.gov.pl/ (rodzaj rejestru: „Przedsiębiorcy”)

Przykład:
Kowalstwo Artystyczne S.A., kapitał zakładowy 123456 PLN, kapitał wpłacony 123456 PLN, z siedzibą w Krakowie (31-009) przy ul. Grodzkiej 5/1, wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Krakowa – Śródmieścia w Krakowie, XI pod numerem 0000142296, posiadająca nr NIP 1234567890, reprezentowana przez Prezesa Zarządu Jana Kowalskiego upoważnionego do samodzielnej reprezentacji Spółki (lub Adama Nowaka – członka zarządu i Alicji Kowalskiej – członka Zarządu).

XI. Skarb Państwa

[bookmark: _Hlk181867704]Skarb Państwa – _______________________* (np. Ministrem Nauki) z siedzibą ________________ NIP _______________________, reprezentowany przez ________________________**

Uwagi: 
* po pauzie należy wskazać organ/jednostkę/instytucję Skarbu Państwa, która działa 
w imieniu SP i będzie stroną wykonującą umowę.
** należy oznaczyć imię, nazwisko oraz funkcję osoby upoważnionej do reprezentacji. Jeżeli nie jest to osoba pełniąca funkcję kierowniczą (np. Minister), należy powołać pełnomocnictwo/upoważnienie, które osobie zawierającej umowę zostało udzielone. W tym ostatnim przypadku należy podać datę pełnomocnictwa oraz informację przez kogo zostało udzielone. Pełnomocnictwo powinno stanowić załącznik do umowy.

Przykład:
Skarb Państwa – Minister Nauki z siedzibą w Warszawie (00-529) przy ul. Wspólnej 1/3, NIP 7011181865, reprezentowany przez Jana Kowalskiego Podsekretarza Stanu 
w Ministerstwie, działającego na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez Ministra Nauki w dniu 1 października 2024 r.


XII. Uniwersytet lub inna szkoła wyższa
Uniwersytet ________ z siedzibą w ________________, NIP ________________, reprezentowany przez JM Rektora _______________________, przy kontrasygnacie finansowej Kwestora ____________

Alternatywnie:
Uniwersytet ________ z siedzibą w ________________, reprezentowany przez ____________ na podstawie pełnomocnictwa JM Rektora ________ udzielonego w dniu _______________, przy kontrasygnacie finansowej Kwestora ____________

 uwagi: kontrasygnaty kwestora lub zastępcy kwestora wymaga dysponowanie środkami finansowanymi rozumiane jako ich wydatkowanie (nie dotyczy przysporzeń)


XIII. Uniwersytet lub inna szkoła wyższa – Wydział lub inna jednostka organizacyjna
Uniwersytet/Akademia/Wyższa szkoła __________ – Wydział/Instytut/inna jednostka __________________*, adres do korespondencji _______________________**, NIP ________________,  reprezentowany przez ___________________________***, na podstawie pełnomocnictwa Rektora _________ udzielonego w dniu ________ numer _________________ **** przy kontrasygnacie finansowej Kwestora ______________

uwagi: 
* w tym miejscu należy podać nazwę Wydziału lub innej jednostki wewnętrznej, której umowa dotyczy.
** W tym miejscu należy podać adres jednostki wewnętrznej, której umowa dotyczy
*** W tym miejscu należy podać imię, nazwisko i funkcję osoby upoważnionej do reprezentowania jednostki wewnętrznej przy zawarciu umowy, 
**** W tym miejscu należy podać datę i numer pełnomocnictwa osoby upoważnionej.



XIV. Stowarzyszenie wpisane do rejestru KRS

[bookmark: _Hlk181868739][bookmark: _Hlk181869563]Stowarzyszenie (nazwa Stowarzyszenia) __________________________, 
z siedzibą _____________________, wpisane do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji, ZOZ pod numerem KRS ____________, posiadające nr NIP ___________  reprezentowane przez Prezesa Zarządu ____________ upoważnionego do samodzielnej reprezentacji
Uwagi: Dane (nazwa, adres, sposób reprezentacji) stowarzyszenia należy sprawdzić w Krajowego Rejestru Sądowego – KRS wyszukiwarka Ministerstwa Sprawiedliwości: https://wyszukiwarka-krs.ms.gov.pl/ (rodzaj rejestru: „Stowarzyszenia, inne organizacje społ. i zawodowe, fundacje, ZOZ”)
Przykład:
Stowarzyszenie ,,Dla nauki”, z siedzibą w Krakowie (01-502) przy ul. Racławickiej 7/8, wpisane do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji, ZOZ pod numerem KRS 0000128933, posiadające nr NIP 676543210, reprezentowane przez Prezesa Zarządu Jana Kowalskiego, upoważnionego do samodzielnej reprezentacji

XV. Fundacja wpisana do rejestru KRS
Fundacja (nazwa Fundacji) _______________, z siedzibą _____________________, wpisana do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji, ZOZ pod numerem KRS ____________, posiadająca nr NIP ___________, reprezentowana przez Prezesa Zarządu ____________ upoważnionego do samodzielnej reprezentacji
Uwagi: Dane (nazwa, adres, sposób reprezentacji) fundacji należy sprawdzić w Krajowego Rejestru Sądowego – KRS wyszukiwarka Ministerstwa Sprawiedliwości: https://wyszukiwarka-krs.ms.gov.pl/ (rodzaj rejestru: „Stowarzyszenia, inne organizacje społ. i zawodowe, fundacje, ZOZ”)

Przykład:
Fundacja ,,Dla nauki”, z siedzibą w Krakowie (01-502) przy ul. Racławickiej 7/8, wpisana do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji, ZOZ pod numerem KRS 0000128933, posiadająca nr NIP ___________, reprezentowana przez Prezesa Zarządu Jana Kowalskiego, upoważnionego do samodzielnej reprezentacji

XVI. Szkoła publiczna

Gminą ________ * - Szkoła Podstawowa numer 12, adres do doręczeń ________________ **, reprezentowaną przez Dyrektora Szkoły działającego na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez ___________ *** w dniu ______________
Uwagi: 
*W statucie szkoły publicznej należy sprawdzić dane organu prowadzącego (gmina/powiat).
*** W tym miejscu należy podać adres szkoły.
*** W tym miejscu należy wpisać dane pełnomocnictwa dla Dyrektora placówki (powinno być udzielone przez wójta/burmistrza/prezydenta miasta lub starostę).


XVII. Szkoła prywatna

Należy ustalić w statucie szkoły dane organu prowadzącego i umowę zawrzeć z organem prowadzącym, zgodnie z jego reprezentacją. Najczęściej będzie to fundacja lub stowarzyszenie, W takim wypadku podając nazwę strony umowy należy wpisać nazwę organu prowadzącego i szkoły, np.: ,,Stowarzyszeniem Nasza Szkoła - Szkołą Prywatną numer 5 im. Jana Długosza”
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