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Wiladze Instytutu

W Instytucie Ekonomii, Finansow | Zarzadzania mamy trzech Dyrektorow:

Dr hab. Jerzy Rosinski, prof. UJ - Dyrektor IEFIZ:

*  podpisywanie uméw,

* opiniowanie wnioskéw finansowych (np. roztozenie zobowigzan finansowych na raty),

Dr Aneta Kuzniarska - Z-ca Dyrektora ds. dydaktycznych:

» wszelkie decyzje dydaktyczne (podania sktadane przez Was w sekretariacie ds. studenckich poprzez
USOSweb lub nieliczne papierowo), decyzje ktore, ktore ostatecznie podejmuje Pani Prodziekan ds.
dydaktycznych dr hab. Weronika Swierczynska-Glownia, prof. UJ, musza by¢ zaopiniowane przez Panig <
Dyrektor, e 09999 @

Dr Matgorzata Kutera — Z-ca Dyrektora ds. ogélnych

» wielkos$¢ grup zajeciowych,

* seminaria dyplomowe.

Kontakt z wykladowcami 1
]
’

Ze wszystkimi pracownikami uczelni mozecie kontaktowa¢ si¢ poprzez maila sluzbowego lub poprzez
spotkania na dyzurach. Adresy mailowe i terminy dyzuréw sg dostepne na stronie www Instytutu \ =
https://econ.uj.edu.pl/studenci/dyzury/pracownicy (szczegdétowe informacje wraz z adresem mailowym
podlinkowane sg pod nazwiskami wyktadowcow). Pamigtajcie, ze zgodnie z Zarzadzeniem Rektora wyktadowcy
odpowiadaja tylko na wiadomosci wystane z maili studenckich w domenie @student.uj.edu.pl. Maila takiego -—&
mozecie zalozy¢ poprzez USOSOweb https://www.usosweb.uj.edu.pl/, dane do logowania do USOSweb
dostajecie przy wpisie na studia. )
\
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Po wystaniu maila do pracownikow (administracyjnych lub wyktadowcoéw) prosze nie dzwonié, powtdrnie
pisa¢ maili kolejnego dnia - pracownicy majg prawo nie odpowiada¢ od razu - pamietajcie prosze, iz jest
roku okoto 3500 © z czego si¢ bardzo cieszymy ©.

Prosimy o rozpoczynanie maila z uzyciem wiasciwego stopnia lub tytutu naukowego (Szanowna Pani
Profesor, Szanowny Panie Doktorze itd.) jest to mile widziany element naszej kultury organizacyjnej ©
Informacje o  stopniach i  tytutach  naukowych  wyktadowcow  znajdziecie stronie:
https://econ.uj.edu.pl/instytut/kadra-dydaktyczna ' '
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Jesli w trakcie zajg¢ chcecie skontaktowaé si¢ z wykladowca jako cata gr
starosta/staroscina grupy.


https://econ.uj.edu.pl/studenci/dyzury/pracownicy
https://www.usosweb.uj.edu.pl/
https://econ.uj.edu.pl/instytut/kadra-dydaktyczna

Harmonogramy zaje¢

Harmonogramy  zaje¢ ~w  IEFiZ  publikowane sa ~w  pierwszej  kolejnosci  na  stronie
https://econ.uj.edu.pl/studenci/harmonogramy, minimum 2 tygodnie przed rozpoczgciem zaje¢. Nastepnie
wprowadzane sag do USOSweb. Pamietajcie prosze, iz przed rozpoczeciem zaje¢ (oraz w trakcie roku akademickiego)
mozliwe sg zmiany, wiec SledZcie strone na biezaco (przy aktualizacjach wpisywana jest data ostatniej aktualizacji
harmonogramu).

Harmonogram sesji egzaminacyjnej — informacje o egzaminach i zaliczeniach pojawiajg si¢ na dtugo przed sesja,
réwniez terminy dyzuréw ulegaja zmianie na czas sesji. Informacje na stronie https://econ.uj.edu.pl/studenci/sesja-

egzaminacyjna q O0000O @

Podpiecia przedmiotow
Przedmioty w USOSweb podpinane sa przez opiekunéw administracyjnych z sekretariatu ds. studenckich poza:

e lektoratami,
*  zajgciami WF, 1 u
+  seminariami. ' %L
o i
iy
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Na powyzsze zajgcia rejestrujecie si¢ samodzielnie poprzez USOSweb. /
Pamigtajcie, ze co semestr skladacie deklaracje poprzez system USOSweb z wykazem przedmiotéw i punktow - |
ECTS. W przypadku nieztozenia deklaracji nastepuje skreslenie z listy studentow. .\\

Na pierwszych zajeciach wyktadowca/wyktadowczyni podaje warunki prowadzenia zajeé oraz zaliczenia/egzaminu.
Warunki zaliczenia znajdujg si¢ rowniez w sylabusach przygotowanych dla kazdego przedmiotu na stronie
https://econ.uj.edu.pl/studia/sylabusy

STUDIUJACY W TRYBIE NIESTACIONARNYM - pamictajcie, ze Wasze podpiecia W USOS beda widoczne ~,

dopiero po zakonczeniu rekrutacji w UJ, czyli w drugim tygodniu pazdziernika. ;

>
Rozklad sal 7
Nasz Instytut miesci si¢ na Il pigtrze, za Instytutem Kultury. ' e - S

Sale dydaktyczne (W wigkszosci) znajduja si¢ po prawej stronie wchodzac gtdéwnym wejsciem do budynku. Po lewej
stronie sale dydaktyczne znajduja si¢ tylko na parterze.

Jesli chodzi 0 numeracje sal dydaktycznych i pokoi administracji, to liczba przed kropka zawsze
0.104 to sala znajdujaca si¢ parterze budynku).


https://econ.uj.edu.pl/studenci/harmonogramy
https://econ.uj.edu.pl/studenci/sesja-egzaminacyjna
https://econ.uj.edu.pl/studenci/sesja-egzaminacyjna
https://econ.uj.edu.pl/studia/sylabusy

Sprawy studenckie

» wszelkie kwestie i sprawy studenckie obstugiwane sa w sekretariacie ds. studenckich - w naszym Instytucie jest 9
pracownikow i kazdy kierunek ma swojego opiekuna administracyjnego. Szczegoty (mail, telefon, link do kalendarza)
sa dostepne na stronie https://econ.uj.edu.pl/studenci/dyzury/sekretariaty. Wizyte w sekretariacie nalezy
zarezerwowac za pomoca kalendarza - podajcie powod wizyty, skroci to czas zatatwiania kwestii formalnych,

» odbidr legitymacji studenckiej bedzie mozliwy pod warunkiem terminowej wptaty za dokument. Zazwyczaj przed
rozpoczeciem zaje¢ Wyznaczamy 2 dni podczas ktorych wydajemy legitymacj¢ (informacj¢ wysytamy do Was mailem
oraz umieszczamy w social mediach). Mozna ja odebra¢ pozniej, ale prosz¢ pamigtac, ze do konca pazdziernika 0
dostep do sekretariatow ubiega si¢ W roéznych sprawach duzo osob.

Uniwersytet Jagiellonski wprowadzit mozliwo$¢ zamawiania przez studentoéw mLegitymacji. Jest to elektroniczna wersja 00000 @

legitymacji, majaca taka samg moc prawng co jej plastikowy odpowiednik (ELS). Zachgcamy do korzystania z tej -

mozliwosci. Instrukcja jak to zrobié: https://www.usosweb.uj.edu.pl/kontroler.php?
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Oplaty
 zasady pobierania oplat za ustugi edukacyjne znajduja si¢ na stronie
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/142358429/uchw_nr_17_2019.pdf/55f5abf7-4d23-4e45-81fa-b76f75380b071 1 u
N
Podania f| %
W UJ wigkszo$¢ podan sktadacie poprzez system USOSweb. Wykaz podan, adresatow podan i wymaganych zatacznikow
znajduje si¢ na stronie https://wzks.uj.edu.pl/studenci/podania-studenckie . Kazde podanie konczy si¢ decyzja, ktora .

pojawia si¢ na Waszym koncie w systemie USOSweb.
WAZNE! Rezygnacja ze studiow jest mozliwa wylacznie po ztozeniu (osobiscie lub listownie) pisemnego o$wiadczenia
0 rezygnacji. Rezygnacja musi dotrze¢ do nas z oryginalnym podpisem - dopiero wtedy pracownik administracyjny moze
zatrzymac naliczanie czesnego. Nieuczgszczanie na zajgcia nie zwalnia z obowigzku wnoszenia optat.

Ubezpieczenia v, > - . 4 l

» Ubezpieczenia zdrowotne - studenci do 26 roku zycia korzystaja z ubezpieczenia zdrowotnego NFZ swoich R@dzicoY ; . ' ,
Po 26 roku zycia muszg ubezpieczy¢ si¢ samodzielnie. Istnieje rowniez mozliwos$¢ ubezpieczenia przez Uniwersyte
(szczegoty sa dostepne pod adresem www.studiuje.uj.edu.pl/studenci/ubezpieczenia.

» Ubezpieczenia NNW - Informacja o ubezpieczeniach od Nastgpstw Nieszczesliwych Wypadkow (NNW) znajduje si
na stronie Samorzadu Studentow UJ



https://econ.uj.edu.pl/studenci/dyzury/sekretariaty
https://www.usosweb.uj.edu.pl/kontroler.php?_action=news/default&panel=DOMYSLNY&file=mlegitymacja.html
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/142358429/uchw_nr_17_2019.pdf/55f5abf7-4d23-4e45-81fa-b76f7538b071
https://wzks.uj.edu.pl/studenci/podania-studenckie
http://www.studiuje.uj.edu.pl/studenci/ubezpieczenia
https://samorzad.uj.edu.pl/ubezpieczenia/

Wydzialowa Rada Samorzadu Studenckiego Wydzialu Zarzadzania i Komunikacji Spolecznej

,, Stanie na strazy praw studenta, przyznawanie miejsc w akademikach, dbanie o jakos¢ ksztafcenia, opiniowanie
aktow prawnych dotyczgcych szkolnictwa wyzszego, wspottworzenie regulaminu studiow, szerzenie kultury
studenckiej, promowanie mobilnosci — to wszystko to wlasnie Samorzqd Studentow, czyli cata braé studencka. ”
- cytat za strong Samorzadu Studenckiego UJ

Czynny udziat w pracach samorzadu to prawo kazdego studenta i realny wplyw na ksztatt UJ.

* WRSS WZIKS UJ dzieli si¢ na nastepujace komisje: q 000

+ KOMISJA KULTURY - °° @
+ KOMISJA PROMOCII

+ KOMISJADYDAKTYCZNA

+ KOMISJA WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWE]

+ KOMISJAROZWOJU NAUKOWEGO

+ ZESPOL DS. ROWNEGO TRAKTOWANIA

Wigcej szczegotow na stronie WRSS UJ https://wziks.samorzad.uj.edu.pl/
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Organizacje studenckie

W Instytucie Ekonomii, Finansow i Zarzadzania dziataja dwa Kota Naukowe:
* Koto Naukowe STRATEG, opiekunem Kota jest dr hab. Jan Jacko, prof. UJ
 Studenckie Towarzystwo Ekonomiczne, opiekunem kota jest dr hab. Piotr Lasak, prof. UJ
Wigcej szczegotow na stronie https://econ.uj.edu.pl/studenci/kola-naukowe
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Infrastruktura, biblioteka

Instytut Ekonomii, Finanséw 1 Zarzadzania dysponuje 15 salami dydaktycznymi, w tym sg sale
wyktadowe, ¢wiczeniowe oraz 2 sale komputerowe.

Sala Przestrzeni Kreatywnej Wspélpracy UJ

W budynku naszego Wydziatu miesci si¢ sala stworzona w ramach systemu Przestrzeni Kreatywnej
Wspélpracy, ktora stanowi infrastrukturalne zaplecze dla dziatan realizowanych wraz z partnerami
spotecznymi, gospodarczymi i publicznymi. Pomieszczenia PKW moga

réwniez rezerwowac studenci, w celu organizacji i realizacji projektow, warsztatow, szkolen z
wykorzystaniem metod kreatywnych i partycypacyjnych z udzialem interesariuszy wewnetrznych i
zewnetrznych Uniwersytetu. Wiecej szczegdlow na stronie https://pkw.uj.edu.pl/

Biblioteka Wydzialu Zarzadzania i Komunikacji Spolecznej

Trudno przeoczy¢ naszg Biblioteke, znajduje si¢ zaraz obok szatni, a z zewnatrz wyrdznia si¢
ciekawg architekturg 1 duzg iloscig przeszklonych $cian. Kazdy student jest mile widziany w
Bibliotece. Aby z niej skorzysta¢ nalezy si¢ zapisac, uisci¢ drobng optate i otrzymac karte.
Biblioteka oferuje swoim uzytkownikom szereg ustug: bibliotecznych, informacyjnych,
dydaktyczno-szkoleniowych, technologicznych. W Bibliotece dostepne sa rowniez komputery z
faczem internetowym - mozecie nie tylko korzysta¢ z katalogoéw online czy baz danych, ale takze
przeszukiwac zasoby sieciowe. Do dyspozycji czytelnikow oddano kilka skaneréw, ksero, kabiny do

pracy indywidualnej, pokoj pracy grupowej, kabiny multimedialne, DVD, TV 1 kabing tyflologiczna.

Dzig¢ki Internetowi bezprzewodowemu istnieje rowniez mozliwo$¢ pracy na wiasnym laptopie.
Dziatalnos¢ Biblioteki obejmuje takze instruktaz indywidualny oraz szkolenia grupowe (lekcje
biblioteczne) dla studentow pierwszego roku — czyli dla Was &), po prostu zapytajcie w naszej
Bibliotece.
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USOSweb, Platforma Pegaz, MS Teams

USOSweb to podstawa funkcjonowania w UJ, znajdziesz tam wszystko: podania, oceny, harmonogram, status
ptatnosci za ustugi edukacyjne, kontakt z wyktadowca itp.
. Zaloguyj si¢ 1 aktywuj konto w USOSweb (dane do logowania znajdujg si¢ na potwierdzeniu wpisu na
studia, ktory otrzymates$/a$ z sekretariatu ds. studenckich Instytutu). Po zalogowaniu i aktywacji konta
zaakceptuj slubowanie. W pdzniejszym czasie mozesz sprawdzi¢ zaakceptowane $lubowanie w zaktadce
MOJ USOSWEB -> O$wiadczenia. Aktywuj uniwersyteckie konto mailowe w domenie
@student.uj.edu.pl w zaktadce DLA STUDENTOW — Aktywacja poczty
. W naszym Instytucie wigkszos¢ przedmiotow w USOSweb podpinanych jest odgérnie. Wy musicie a
podpia¢ zajecia z WWF , lektorat (ale to dopiero na Il roku), seminarium (na Il roku). Informacje¢ jak
podpia¢ przedmiot w USOSweb znajdziecie na
stronie: https://wzks.uj.edu.pl/c/document_library/get file?uuid=4f877e5d-3a33-4cd4-a0b1-
af397e96f407&qgroupld=41653.
. Warto zapisa¢ do strony _https://usosownia.uj.edu.pl/usosweb/dla-studentow gdzie sa 1 u
T
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. dostepne sg instrukcje do obstugi USOSweb
PEGAZ - prowadzacy moga udostepnia¢ materiaty do zaje¢ lub prowadzi¢ fora dyskusyjne za pomoca platformy
e-learningowej PEGAZ. Tu znajdziecie wstepne informacje https://przewodniki.uj.edu.pl/przewodnik-pegaz/, \ -
MsTeams - od czasow pandemii catkiem dobrze si¢ sprawdza, poczytajcie jak z niego korzysta¢, bo moze si¢ 3
Wam przyda¢. Tu krotki instruktaz jak

zaczaC https://socjologia.uj.edu.pl/documents/15033991/18508971/MsTeams/4f227882-e1bb-467b-8389- —
e4bf39055275
UJ udostepnia studentom rézne oprogramowania. Informacje o zasadach dostepu i rodzajach oprogramowania Ay
znajdziecie tutaj https://dui.uj.edu.pl/oprogramowanie -~ -
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codziennym zwyczajem kazdego studenta :) —————
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Korzystajcie z systemu USOSweb. Zagladanie do USOSweb oraz na skrzynke mailowa niech bedzie - -' . <5 I I pr
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https://wzks.uj.edu.pl/c/document_library/get_file?uuid=4f877e5d-3a33-4cd4-a0b1-af397e96f407&groupId=41653
https://wzks.uj.edu.pl/c/document_library/get_file?uuid=4f877e5d-3a33-4cd4-a0b1-af397e96f407&groupId=41653
https://usosownia.uj.edu.pl/usosweb/dla-studentow
https://przewodniki.uj.edu.pl/przewodnik-pegaz/
https://socjologia.uj.edu.pl/documents/15033991/18508971/MsTeams/4f227882-e1bb-467b-8389-e4bf39055275
https://socjologia.uj.edu.pl/documents/15033991/18508971/MsTeams/4f227882-e1bb-467b-8389-e4bf39055275

Dydaktyka i regulamin studiow

Dydaktyka

*  Zajecia sg prowadzone na podstawie zatwierdzonych programéw studiow, ktore dostepne sg na
stronie https://econ.uj.edu.pl/studia/studia-i-i-ii-stopnia. Na tej samej stronie kazdy przedmiot ma
podpiety sylabus, na podstawie ktorego realizowane sg zajecia. Pamigtajcie - na wigkszosci ¢wiczen
obecnos¢ jest obowigzkowa.

*  Wezcie udziat w kursie BHP za posrednictwem systemu e-learning (udziat w kursie jest obowigzkowy dla q 00000 @
wszystkich studentow pierwszego roku studiow). Informacje na temat kursu sg dostepne na stronie =
uniwersyteckiej pod adresem http://www.uj.edu.pl/studenci/szkolenie-bhp

«  Zwolnienia lekarskie z zaje¢ - w przypadku nieobecnosci na zajgciach z powodu choroby, na kolejne
zajecia nalezy dostarczy¢ osobie prowadzacej ¢wiczenia usprawiedliwienie/zwolnienie/zaswiadczenie
lekarskie. Uwaga! Kilka nieobecnosci, nawet usprawiedliwionych, moze uniemozliwi¢ zaliczenie ¢wiczen l] I
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i koordynatorami kursow — NIE ZOSTAWIAJCIE NICZEGO NA KONIEC SEMESTRU.

» warunki zaliczenia lub zwolnienia z zaje¢ WF - zapisy na obowiazkowe zajecia z WF prowadzone sa
przez Studium Wychowania Fizycznego i Sportu UJ. Rejestracja na zajecia WF jest rejestracja
"zetonowa" i odbywa si¢ droga elektroniczng poprzez USOSweb. Wigcej informacji na WA
stronie www.swfis.uj.edu.pl . Brak zetonéw na swoim koncie nalezy zgtosi¢ w
sekretariacie Studium WFiS. Informacje o zasadach zaliczenia lub zwolnienia z zaje¢ WF znajduja si¢ na
stronie Studium WF: https://swfis.uj.edu.pl/zajecia/warunki-zaliczenia

*  Po zakonczeniu semestru, mozecie mie¢ wptyw na prowadzone zaj¢cia poprzez wypeknianie ankiet .
studenckich (ankiety znajduja sie w USOSweb w zaktadce ,,dla studentow” ; '

=

1 przystapienie do egzaminu. Wszelkich uzgodnien nalezy dokonywac¢ na biezaco z prowadzacymi zajgcia kLl
R

Regulamin studiéow

B A
Wszelkie sprawy zwiazane z prawami i obowigzkami studenta znajduja si¢ w Regulaminie studiow: - hE il
www.studiuje.uj.edu.pl/studenci/tok-studiow/regulamin. Przed podj¢ciem jakichkolwiek dziatan watto w — \*g"" i

pierwszej kolejnosci zapoznac si¢ z zapisami Regulaminu znajdziecie tam wigkszos¢ odpowiedzi na \Wasz
pytania.



https://econ.uj.edu.pl/studia/studia-i-i-ii-stopnia
http://www.uj.edu.pl/studenci/szkolenie-bhp
http://www.swfis.uj.edu.pl/
http://www.studiuje.uj.edu.pl/studenci/tok-studiow/regulamin

Stypendia i akademiki

W UlJ sprawami stypendiéw zajmuje si¢ Dziat Spraw Stypendialnych UJ
https://dydaktyka.uj.edu.pl/centrum/dssp

Wazne informacje, z ktorymi warto si¢ w pierwszej kolejnosci zapoznaé¢ znajduja si¢ na stronach:
» akademiki: https://studiuje.uj.edu.pl/studenci/akademiki

 pomoc materialna (stypendia socjalne, rektora, dla osob niepetnosprawnych, ministra, zapomogi)
https://stypendia.uj.edu.pl/pomoc-materialna

Whnioski o stypendia sktada si¢ za pomoca USOSweb — znajduja si¢ tam dwie zaktadki, ktore maja

odniesienie do stypendiéw:

1. DLA STUDENTOW — Stypendia. Tu mozecie zobaczy¢, jakie stypendia juz zostaly
przyznane i ich poszczegolne wyptaty wraz z kwotami 1 sposobem odbioru (w kasie lub przez
wplate na konto bankowe).

2. DLAWSZYSTKICH — Whnioski. Na tej liscie mozecie znalez¢ wnioski o wszystkich
rodzajach stypendiow. Zwykle wnioski, ktore nie majg odniesienia do nas, sg niedostepne do
wypetnienia, ale w kazdym razie warto sprawdzi¢ nazwe wniosku pod katem zgadzania si¢:

a) nazwy stypendium,

b) semestru i roku akademickiego,

C) przeznaczenia dla studentow lub doktorantow,

d) przeznaczenia dla CM lub pozostatej uczelni (UJ bez CM).

Gdy potrzebny wniosek zostat znaleziony, nalezy klikna¢ opcje ZACZNIJ WYPEENIAC.
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https://dydaktyka.uj.edu.pl/centrum/dssp
https://studiuje.uj.edu.pl/studenci/akademiki
https://stypendia.uj.edu.pl/pomoc-materialna

Mobilnos¢é studencka - Erasmus+ w Instytucie Ekonomii, Finanséw i Zarzadzania

W programie moze wzig¢ udziat kazdy student UJ studiow pierwszego, drugiego stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich, osoby studiujace w trybie stacjonarnym lub niestacjonarnym;
bez wzgledu na obywatelstwo.

Rekrutacja na program Erasmus+ odbywa si¢ poprzez system USOSweb. Aby wzia¢ udziat w
rekrutacji nalezy zalogowac¢ si¢ do systemu USOSweb, a nastgpnie wejs¢ w zaktadke "Wymiana
studencka" i ztozy¢ wniosek.

Mozna wyjecha¢ do uczelni zagranicznej, z ktorg UJ ma podpisang umowe. Lista uczelni
partnerskich dla dyscypliny Nauki o zarzadzaniu i jako$ci oraz dla dyscypliny Ekonomia i
finanse w programie Erasmus+, do ktérych mozna wyjecha¢ znajduje si¢ w systemie USOSweb
(zaktadka "Wymiana studencka™) oraz na stronach:
https://econ.uj.edu.pl/studenci/mobilnosc-studencka/erasmus/zarzadzanie
https://econ.uj.edu.pl/studenci/mobilnosc-studencka/erasmus/ekonomia

Wigcej informacji znajduje si¢ na stronie: https://erasmus.uj.edu.pl/outgoing/kal03
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https://econ.uj.edu.pl/studenci/mobilnosc-studencka/erasmus/zarzadzanie
https://econ.uj.edu.pl/studenci/mobilnosc-studencka/erasmus/ekonomia
https://erasmus.uj.edu.pl/outgoing/ka103
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