Instytut Ekonomii, Finansow 1 Zarzadzania Uniwersytetu Jagiellonskiego

REGULAMIN PRAKTYK STUDENCKICH
dotyczy:

Studentéw studiow stacjonarnych i niestacjonarnych I stopnia na kierunkach
Ekonomia oraz Zarzgdzanie

z wylaczeniem Studentéw programu Podwdjny Dyplom z zarzadzania, ktorych obowigzuje
odrebny Regulamin Praktyk (Regulamin Praktyk dla Studentéw programu Podwojny Dyplom
z zarzadzania ESB-UJ)

§1
Praktyka stanowi integralny element programu i planu studiéw, a jej odbycie i zaliczenie przez
Studenta, zgodnie z zasadami podanymi w niniejszym Regulaminie, jest jednym z warunkow
ukonczenia studidw.

§2

1. Miejsce odbywania praktyki wybiera Student, kierujac si¢ wlasnymi zainteresowaniami
naukowymi oraz zawodowymi, a takze efektami uczenia si¢ okreslonymi w programie
studiow danego kierunku studiéw. Wybrane przez Studenta miejsce odbywania praktyk
umozliwi¢ ma mu zdobycie doswiadczenia zawodowego odpowiadajacego celom
i efektom praktyk.

2. W wyborze miejsca praktyki Student moze korzystaé z pomocy wszystkich
pracownikow Instytutu Ekonomii, Finanséw i Zarzadzania UJ (dalej jako ,JEFiZ”
lub ,Instytut™), a w szczegblnosci Dyrektora Instytutu, Zastepcow Dyrektora
ds. dydaktycznych, opiekuna Indywidualnego Programu Studiéw (dalej jako ,,IPS”),
Koordynatora ds. praktyk studenckich w Instytucie.

§3
Czas trwania praktyki wynosi nie mniej niz 120 godzin lekeyjnych. Za pomyslnie ukofczong
i zaliczong praktyke Student uzyskuje 4 punkty ECTS (dopisywane w 4 semestrze).

§4
Student powinien odby¢ i zaliczy¢ praktyke przed rozpoczgciem 3 roku studiow. W przypadku
uzyskania wpisu warunkowego na kolejny rok studiéw z powodu nie uzyskania zaliczenia
praktyki studenckiej w terminie, Student powinien odby¢ i zaliczy¢ praktyke przed
ukonczeniem roku akademickiego, w czasie ktorego korzysta z wpisu warunkowego.

§5
Praktyki moga zosta¢ zaliczone wg nastgpujacych wariantow:

a) Wariant 1 — odbycie praktyki na podstawie Umowy o organizacje praktyki studenckiej,
zawarte] migdzy organizacja, w ktorej Student bedzie odbywat praktyke a UJ IEFiZ
{(wzdr umowy na stronie praktyk IEFiZ). Umowe o organizacje praktyki studenckie;
(2 egzemplarze) w imieniu UJ IEFiZ podpisuje Dyrektor Instytutu. Przedmiotowg
umoweg do podpisu nalezy zlozy¢ u Koordynatora ds. praktyk studenckich przed
rozpoczeciem praktyk.



b) Wariant 2 — zaliczenic na poczet praktyki wykonywanej przez Studenta pracy,
w ramach prowadzonej przez Studenta wiasnej dziatalnosci gospodarczej
lub dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez niego w ramach spélki prawa
handlowego, na postawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
o wolontariat, umowy o $wiadczenie ustug lub odbytego stazu oraz praktyki
zawodowej, zrealizowanych na mocy indywidualnej umowy zawartej pomigdzy
Studentem a organizacjg, pod warunkiem odpowiedniego udokumentowania zdobytego
w ten sposob przez Studenta dos$wiadczenia zawodowego odpowiadajacego celom
1 efektom praktyk. Dla zaliczenia praktyki w tym wariancie konieczne jest uzyskanie
w pierwszej kolejnosei zgody Zastepcy Dyrektora IEFiZ ds. dydaktycznych. Zgoda
musi zosta¢ udzielona przed zlozeniem dokumentéw u Koordynatora ds. praktyk
studenckich. W tym celu Student sktada za posrednictwem sytemu USOS elektroniczny
wniosek do Zastepcy Dyrektora ds. dydaktycznych, zalaczajac skan dokumentow
poswiadczajagcych  uzyskanie — wymaganego doswiadczenta  zawodowego
(w szezegblnosci umowe). Nastepnie Student zobligowany jest do wydrukowania
informacji z systemu USOS z widoczng zgoda Zastepcy Dyrektora ds, dydaktycznych
i przekazania tego wydruku wraz z pozostatymi dokumentami niezbednymi
do zaliczenia praktyk do Koordynatora ds. praktyk studenckich.

¢) Wariant 3 — zaliczenie w poczet praktyk wykonywanych nieodplatnie przez Studenta
zadan na rzecz Instytutu Ekonomil, Finanséw i Zarzadzania UJ, pod warunkiem
potwierdzenia uzyskania w ich efekcie przez Studenta do$wiadezenia zawodowego
odpowiadajgcego celom i efektom praktyki.

§6

1. Po rozpoczeciu praktyki Student zobowigzany jest podaé¢ za poérednictwem adresu
mailowego w domenie uj.edu.pl na adres e-mail Koordynatora ds. praktyk studenckich:
dane osobowe (imig, nazwisko), kierunek studiow, nazwe organizacji, w ktérej bedzie
realizowat praktyke oraz termin jej odbywania,

2. U nie ponost odpowiedzialnosci za skutki dziatania lub zaniechania Studenta zwigzane
z odbywaniem praktyki.

3. Student zobowigzany jest do wykupienia we wlasnym zakresie polisy ubezpieczeniowej
NNW i OC na czas trwania i w zwigzku z odbywaniem praktyk i okazania jej na zadanie
organizacji przyjmujacej go na praktyki.

4. Odbycie przez Studenta praktyki w Wariancie 1, tj. na podstawie Umowy o organizacje
praktyki nie rodzi skutkéw finansowych dla zadnej ze Stron, w szczegdlnosci zadna
ze Stron tej umowy nie jest zobowigzana do zaplaty Studentowi wynagrodzenia
za czynno$ci wykonane w ramach praktyki na podstawic wyzej wskazanej umowy,
chyba, Ze organizacja przyjmujaca na praktyke i Student postanowig inaczej i zawra
w tym celu stosowna, odr¢gbng umowe.

§7
Warunkiem zaliczenia praktyki jest zlozenie przez Studenta u Koordynatora ds. praktyk
studenckich kompletu dokumentéw, w przypadku realizacji praktyk w:
a) Warlancie 1- oryginalu Umowy o organizacje praktyki studenckiej oraz zaswiadczenia
o odbyciu praktyki studenckicj lub dziennika praktyk (wzory dostegpne na stronie
internetowej IEFiZ),



b) Wariancie 2- wydruku z systemu USOS, o ktérym mowa w § 5 pkt b) niniejszego
Regulaminu, zaswiadczenia o odbyciu praktyki studenckiej lub dziennika praktyk
(wzory dostepne na stronie praktyk [EFiZ) oraz kserokopii umowy w wykonaniu ktdre;
Student zdobyl dodwiadczenie zawodowe odpowiadajace celom i efektom praktyk,
w szczegolnosci umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dziefo, umowy o staz
lub praktyke, umowy o wolontariat, umowy o S$wiadczenie ustug, zawartej przez
Studenta samodzielnie albo aktualnego wypisu z odpowiedniej ewidencji dzialalnosci
gospodarczej lub aktualnego wypisu z Krajowego Rejestru Sadowego w przypadku
prowadzenia wlasnej dziatalnosci gospodarczej. Jezeli w wyzej wskazanej umowie nie
zostal wykazany wymiar czasu pracy Studenta, ani liczba przepracowanych godzin,
Student ma obowigzek dostarczyé kserokopi¢ dokumentu podpisanego przez
przedstawiciela podmiotu bedacego strong tej] umowy, poswiadczajgcego liczbe
przepracowanych przez Studenta godzin w okresie objetym praktyka (np. w formie
ewidencji czasu pracy).

¢} Wariancie 3- zaswiadczenia o odbyciu praktyk studenckich lub dziennika praktyk.

§8
Dokumenty bedace podstawa zaliczenia praktyki nalezy ztozy¢ nie pézniej niz do 10 wrzegnia
roku akademickiego, w trakcie ktorego Student zobowigzany jest otrzymaé zaliczenie praktyki
studenckiej u Koordynatora ds. praktyk studenckich. Dokumenty mozna dostarczy¢: osobiscie,
pozostawi¢ w skrzynce Koordynatora ds. praktyk studenckich przy Sekretariacie IEFiZ
lub przesta¢ poczta na adres Instytutu ul. prof. S. Lojasiewicza 4, 30-348 Krakow,
ze wskazaniem imienia i nazwiska Koordynatora ds. praktyk.

§ 9
Zaliczenie praktyk odbywa sig w systemie USOS oraz poprzez zlozenie podpisu
na zaswiadczeniu lub w dzienniku praktyk przez Koordynatora ds. praktyk studenckich
lub Dyrektora IEFiZ.

§ 10
Ziozony przez Studenta komplet dokumentéw z odbycia praktyki stanowi element
dokumentacji toku studiow i jest przechowywany w teczce akt osobowych Studenta.

§11
Odbywanie praktyki nie upowaznia Studenta do zwolnienia z uczestnictwa w jakichkolwiek
zajeciach, przewidzianych programem i planem studiéw.

Dr hab. Jerzy Rosinski, Prof. UJ
Dyrektor Instytutu Ekonomii, Finansow i
Zarzgdzania






